宁波大学科学技术学院报告会、研讨会、讲座、论坛管理办法
第一条为坚持社会主义办学方向重要阵地，巩固马克思主义在意识形态的指导地位，全面贯彻落实党的教育方针，培养合格的社会主义建设者和接班人，推进健康向上的校园文化建设，进一步加强和规范校内举办的报告会、研讨会、讲座、论坛的管理，制定本办法。
第二条学院内举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动，必须遵守国家的法律法规和学院的规章制度；必须有利于宣传科学理论、促进学术交流、传播先进文化、塑造美好心灵、弘扬社会正气，有利于人才培养、科学研究和社会服务，不得举办违法、违纪、违规的活动。
第三条学院内举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动的举办主体必须是学院批准设立的二级学院、部门、学术机构或团学组织、学生班级、学生社团等。不得以个人名义举办上述活动。
第四条 举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动必须切实加强管理，分类指导，建立审批报备制度，实行归口管理。
（一）凡邀请院外人士担当主讲人的报告会、研讨会、讲座、论坛，须填写申请表，经主办二级学院、部门负责人一级审批后，报具体业务对口部门二级审批，最后报组织宣传部审批；报批时须向审批部门提供申请表电子文档，主讲人信息、讲授内容等电子文档；经核实审批通过，各审批部门均留存审批表后，视为完成审批报备流程，方可开展后续活动。
具体分类审批流程如下：
1. 属于学术类报告会、研讨会、讲座、论坛的，根据举办单位的隶属关系由所在二级学院或部门一级审批，其中属于教学类的由教务部二级审批，属于科研类的由科研与地方服务部二级审批，最后报组织宣传部审批。
2. 属于非学术类报告会、研讨会、讲座、论坛的，且以学生为主参加的,由举办单位所在二级学院或部门一级审批，学工部负责二级审批，最后报组织宣传部审批。
3. 邀请港澳台人士、外国籍人士来院作报告、讲座，由举办单位所在二级学院或部门一级审批，国际交流与合作部（港澳台办公室）二级审批，最后报组织宣传部审批。
4.思想教育类报告会、形势报告会、政策宣讲会等凡涉及意识形态相关的讲座，由举办二级学院、部门一级审批，组织宣传部二级审批，有必要时上报党政联席会议审批。
5.不在上述所列范围的外来人员讲座，由举办单位所在的二级学院或部门、组织宣传部依次审批。
（二）主讲人非院外人士，指由学院内教师、学生等担当主讲人的讲座，按讲座受众范围、主题内容进行分类审批与管理。
1.就业指导类、心理辅导类、常规党课培训类报告会、研讨会、讲座、论坛等，面向二级学院学生举办的，由本二级学院审批与管理；面向全院学生举办的，由学工部审批与管理。 
2.属于学术类报告会、研讨会、讲座、论坛的，根据举办单位的隶属关系由所在二级学院或部门审批，其中属于教学类的报教务部备案，属于科研类的报科研与地方服务部备案。
 3.不在上述所列的讲座，由举办二级学院、部门一级审批后，报组织宣传部审批。
（五）由上级主管部门或学院决定举办的报告会、研讨会、讲座、论坛，按上级主管部门或学院下达的文件或通知执行。
（六）涉及由社会企业、机构、组织冠名的报告会、研讨会、讲座、论坛，应制定工作规程，并由组织宣传部审批，必要时由党政联席会议审批。审批同意后，按工作规程执行，不需再行报批。
第五条举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动，应按上述规定提前一周提出申请。申请材料内容应当包括举办单位，负责人姓名、职务，报告人简况，活动主题、时间、地点、内容，活动参加人员的类型、规模等（见附件）。举办单位须对讲座人背景信息和讲座内容详细考察，申请时除提交审批表外，如有讲稿、PPT等也一并以电子文档形式附录提交。有关二级学院、部门收到申请后，应当对申请材料进行认真审核。符合举办要求的，应当在两个工作日内作出回复；不予批准的，应视情况向申请单位说明理由。
第六条不允许在院内举办商品促销类报告、演讲活动。
第七条各类报告会、研讨会、讲座、论坛需有现场主持人，主持人一般为举办单位的负责人。
第八条举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动，举办者应对其拟邀请报告人或发言人的思想政治倾向、以往公开发表言论、报告或发言的主要内容等进行严格审查，严防别有用心的人在校园内传播错误思想和有害言论。在活动过程中发现报告人或发言人的报告、发言内容有政治性错误的，举办者应当立即制止，并尽快消除影响；情节严重的，应向归口管理部门提交书面报告并说明情况；造成恶劣影响后果的，将根据相关规定向举办部门责任人追究相应意识形态工作责任。
第九条举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动，举办单位应有明确的安全措施，并有人员负责会场的安全工作。
第十条要做好报告会、研讨会、讲座、论坛等活动的宣传报道，发二级学院、部门媒体平台由各二级学院、部门归口管理；发学院媒体平台、对外媒体宣传由组织宣传部新闻中心归口管理。主办方最晚须在活动结束当天提供新闻通讯稿及照片等，新闻报道的科学性、真实性、思想性由举办单位负责。
第十一条各二级学院、部门要增强政治意识、责任意识，按照“谁主办，谁负责”的原则，加强管理，严格把关，对活动内容、活动安全、秩序及结果负责。凡违反本办法有关规定举办活动的，组织宣传部有权视违纪具体情况，给予如下相应处理:
   （一）责令停止举办活动;
   （二）对责任单位和责任人视情况提请相关职能部门予以追责; 
   （三）对于违反国家法律法规的将移送司法部门追究法律责任。

第十二条本办法至发文之日起实施，由组织宣传部负责解释。
 
附件：宁波大学科学技术学院报告会、研讨会、讲座、论坛审批表

宁波大学科学技术学院报告会、研讨会、讲座、论坛审批表
	举办单位
	
	主持人
	

	主讲人姓名
	
	讲座题目
	

	主讲人职称职务及工作单位
	

	时间
	
	地点
	

	参加人员范围
	
	参加人数
	

	填表人
	
	联系电话
	

	讲座内容提要
	提示：如有讲座提纲讲稿或PPT也一并电子文档提交。

	主办单位意见
（一级审批）
	
领导签字：
（单位盖章）   
     年   月   日

	归口部门意见
（二级审批）
	
[image: image1]（签章）   
     年   月   日

	组织宣传部
意见
（三级审批）
	（签章） 
        年   月   日


附注：本表审批通过后，由审批单位留存纸质表复印件及电子表（附讲座详细信息），做好备案工作，申请单位自留原件。申请单位如需报销经费，须向计划财务部提交审批表方可报销。
提示：须有分管领导签字





院外人员审批提示：学术类讲座，属于教学相关的报教务部审批，属于科研学科相关的报科研与地方服务部审批；非学术类面向学生群体报学工部审批；外籍、港澳台人士报国际交流与合作部/港澳台办公室审批。








