宁波大学科学技术学院报告会、研讨会、讲座、论坛审批表
	举办单位
	
	主持人
	

	主讲人姓名
	
	讲座题目
	

	主讲人职称职务及工作单位
	

	时间
	
	地点
	

	参加人员范围
	
	参加人数
	

	填表人
	
	联系电话
	

	讲座内容提要
	提示：如有讲座提纲讲稿或PPT也一并电子文档提交。

	主办单位意见
（一级审批）
	
领导签字：
（单位盖章）   
     年   月   日

	归口部门意见
（二级审批）
	
[image: image1]（签章）   
     年   月   日

	组织宣传部
意见
（三级审批）
	（签章） 
        年   月   日


附注：本表审批通过后，由审批单位留存纸质表复印件及电子表（附讲座详细信息），做好备案工作，申请单位自留原件。申请单位如需报销经费，须向计划财务部提交审批表方可报销。
提示：须有分管领导签字





院外人员审批提示：学术类讲座，属于教学相关的报教务部审批，属于科研学科相关的报科研与地方服务部审批；非学术类面向学生群体报学工部审批；外籍、港澳台人士报国际交流与合作部/港澳台办公室审批。








