科院知识产权线上申请、审批流程说明

一、申请、审批流程
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二、科研秘书、分管领导进入审批的途径：
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三、申请人申请具体步骤
1、打开科院科研系统http://kyb01.ndky.edu.cn/default.aspx 进入“申请审核”——“知识产权申报”
2、点击【申请】按钮，打开申请页。
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3、填写申请信息
如：成果名称、第一完成(设计)人类型、知识产权类型、专利代理机构名称及专利代理人、所有权利人、联系人、联系人电话等等，红色框为必填项。
[image: image4.png] HERAZE NFSEBRS

D HEE > HFEERS > BESR > ISR

FKS

MEER
g% @xnzm OwiAa Ozt =g Oxrs @ng)
BRIIEE—S
BRIIEE—S o
i RE BEAENA ESRFESHEFERE
FERAGEA Rl
SAFER | BEE v
ERARENEE ‘
RREFREA
FETRIA TEAFRFEATR
o — ] —

XEER || & MEE | SETEAEERER
[iEe) sm

1. MFENE-RWA, ALE (FREBAEEFED) (FBEE="%FRE. FEEFRHEELE)
2, RESES, SNSSRESNRENHME, BRREAN—R INSAT —FRASERFE-L L aRBIE, NFRIESE, TEFRETHE.
3, BEEEAESEDE, FHREAR—F EDEAT —FRBUSTIAISEHERSE", ZLeBIE. IFRINESE, TEFRATHAE.

XHER: 1 ERRBESEB(EIRBIISESR) doc ; 2AAISEEFERES (FENE—SMALE) doc
BRzMA F HERN

®E HE0E PRRER RRBE 1451 FTEERGT

EHCR




4、【文件清单】、【附件上传】说明
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（1）如学生为第一完成人，请点“附件上传”须上传《专利发明人(学生)承诺书》（不再需要盖二级学院章，学生、指导老师签字后拍照上传）

（2）代理委托书、专利请求书等需要盖科院章的材料，请到科院内网—“网上办事大厅”—“学院公章使用申请”-线上审核通过后，到学院办公室盖章，不在本系统中申请。盖章后，请点“附件上传”将代理委托书上传至科研系统。
（3）科院法人证书复印件，请到科院内网—“网上办事大厅”—“学院事业单位法人证书复印件使用申请”，线上审核通过后，到学院办公室领取，不在本系统中申请。

5、成果完成人添加有两种方式

1)单人添加

点击【添加】按钮，填写弹出的表单，填写完成后点击【确定】完成添加。
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2)批量添加

点击【批量添加】，在弹出的对话框中，输入成员姓名，点击【确定添加】完成批量添加。多个成员以顿号（、）分割，如：张三、李四
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注：成果完成人中应填写所有完成人信息。成批添加后，请核对人员信息：成员类型、性别、所在单位。
6、暂存、办理
【暂存】数据数据信息暂未填写完整，可以先暂存。
点击【办理】按钮，将当前信息提交给二级学院/部门负责横向的科研秘书审核（如下图），二级学院/部门负责横向的科研秘书审核通过后提交给二级学院/部门分管领导审核，二级学院/部门分管领导审核通过后提交给科研部分管横向的科研秘书，科研部分管横向的科研秘书审核通过后，提交给科研部分管横向的领导。
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